MIASTO KRASNYSTAW
22-300 Krasnystaw, Plac 3 Maja 29
tel. 82 576 21 57, fax 82 576 23 77
REGON 110197919,NIP 564-16-69-053

Krasnystaw, dnia 6 pazdziernika 2026 r.

BZP.271.4.43.2026

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Miasto Krasnystaw zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zadania

pn.: ,,Konserwacje i oprawe ksiag miasta Krasnystaw”

1.

Postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Krasnystaw.

Opis przedmiotu zaméwienia
Konserwacja i oprawa ksiag stanu cywilnego z nastepujacych rocznikow:

1923-UMZ, 1924-UMZ, 1925-UM, 1946-U t. i ll, 1947-U-t. i 1l, 1948-U t. i ll, 1968 - U t.
[, I, 1l i1V, 1969-M, 2006-M oraz alegat do matzenstw z lat 1926, 1927, 1928 i 1929
bedacych w posiadaniu Urzedu Stanu Cywilnego Miasta Krasnystaw.

2.

b.
C.
d.

Prace konserwatorskie powinny obejmowac:
a.

Wykonanie dokumentacji opisowej i fotograficznej obiektu przed i po konserwacji
wraz z wykazem materiatéw uzytych do konserwacji;

Oddzielenie starych opraw od blokow;

Naniesienie foliacji konserwatorskiej w przypadku braku numeracji kart;
Demontaz wtornej oprawy, szycia oraz wszystkich elementow metalowych;

e) Usuniecie wtdérnych napraw wykonanych papierami oraz tasmami samoprzylepnymi;

o0 oo

—

Mechaniczne oczyszczenie powierzchni papieru (jesli jest to wymagane);

. Wykonanie badania pH papieru;

Podklejenie luznych fragmentow pieczeci lakowych, jesli takie wystepuja;

. Zastosowanie kapieli wodno - odkwaszajacych po uprzednim zabezpieczeniu

wrazliwych atramentéw i pieczeci.

W przypadku kart zapisanych w wiekszosci materiatami nieodpornymi na dziatanie
wody kapiele wodne nalezy pominac;

Podklejenie przedarc papieru przy zastosowaniu metod odwracalnych i przy uzyciu
materiatow atestowanych (uzupetnianie ubytkow w kartach oraz sklejanie przedar¢
bibutka japonska o wtasciwej gramaturze);

Utozenie kart w sktadki (-Legi) i zszycie w blok; zabezpieczenie pieczeci lakowych
poprzez wszycie dodatkowych kart posiadajacych otwor obejmujacy pieczec;
Ponownym uszyciu blokow ksiag (oczekiwany efekt jak w nastepstwie szycia w legii);

. Wykonanie nowej oprawy (oprawa twarda wzmacniana ptotnem lnianym, tektura

lita bezkwasowa z atestem);

. Wykonanie opiséw na grzbietach (oczekiwany efekt jak w nastepstwie uktadania

sktadéw z czcionek).

. Wykonawca jest zobowigzany do uzycia odpowiednich  materiatow

konserwatorskich, w tym w szczegblnosci papieru bezkwasowego i kleju
bezkwasowego posiadajace stosowne certyfikaty.

. Z uwagi na szczeg6lna ochrone aktdw stanu cywilnego ustuga moze by¢ wykonana

po uzyskaniu pozwolenia Wojewody Lubelskiego i powinna odbywac sie w pracowni
wytonionego Wykonawcy.
Wytacza sie mozliwos¢ udziatu podwykonawcow w realizacji ustugi.

.Wymaga sie umieszczenia obiektu po konserwacji w opakowaniu ochronnym

wykonanym na wymiar obiektu z materiatow atestowanych.

Zadanie winno by¢ wykonane zgodnie z zaleceniami dotyczacymi konserwacji ksiag
metrykalnych opracowanymi przez Centralne Laboratorium Konserwacji
Archiwaliéw Archiwum Gtéwnego Akt Dawnych w Warszawie.



ll. Termin wykonania zaméwienia: do 30.11.2026 r.

lll. Opis kryteriow oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami oceny ofert: cena 100 pkt.

Liczba punktéw w kryterium cena bedzie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:

_ najnizsza zaoferowana cena *
h cena oferty badanej
* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

x 100 pkt

Iv. Forma ztozenia oferty:

1. Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, lub przesta¢ na
adres e-mail: zamowienia@krasnystaw.pl (posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem
kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym) w terminie do dnia 09.10.2026 r. do godziny
13:00.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia wnioski, zawiadomienia oraz informacje
(zwane dalej ,,korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja pisemnie lub
droga elektroniczna.

3. Korespondencje nalezy kierowac na adres: Miasto Krasnystaw, ul. Plac 3 Maja 29,
22-300 Krasnystaw lub e-mail zamowienia@krasnystaw.pl

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje korespondencje droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdzaja fakt jej otrzymania. W przypadku
braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana prze Zamawiajacego na e-mail podany przez
Wykonawce zostata mu doreczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.

5. Osoba upowazniong do udzielania informacji w zakresie przedmiotu zamdwienia jest
Justyna Muda - tel. 82576 21 57 wew. 150, w zakresie procedury: Dorota Mis - tel.
82 576 21 57 wew. 123.

6. W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

7. Cena oferty bedzie uwzglednia¢ wszystkie obcigzenia publiczno-prawne w tym nalezne
czesci sktadek na ubezpieczenia spoteczne optacane przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy moze zamknac postepowanie bez wybrania oferty i bez podania przyczyny.
9. Oferty niekompletne lub ztozone po wymaganym terminie nie beda brane pod uwage.
V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

Wykonawcy ubiegajacy sie¢ o zaméwienie publiczne musza spetnia¢ nizej wymienione
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace: zdolnosci technicznych lub zawodowej:
5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy wykazg nalezyte

wykonanie nie wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) przed uptywem terminu skfadania ofert co najmniej
trzech prac zwigzanych z konserwacjg i oprawg ksigg stanu cywilnego
o wartosci co najmniej 49.000,00 zt

W celu potwierdzenia warunku Wykonawca winien dotqczy¢ do oferty wykaz
wykonanych ustug wraz z dowodami okreslajgcymi czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie i bez zastrzezen przekazane do Archiwum Panstwowego.

4.1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory wykaze, ze posiada
zaswiadczenie z ukonczenia szkolenia w zakresie nalezytego postepowania w sprawie



zabezpieczenia oraz ochrony przed utrata materiatow archiwalnych w postaci aktéw stanu
cywilnego.

W celu potwierdzenia warunku Wykonawca winien dotgczy¢ do oferty kserokopie
zaswiadczenia ( potwierdzonqg za zgodnos¢ z oryginatem) z ukonczenia szkolenia
w zakresie nalezytego postepowania w sprawie zabezpieczenia, oraz ochrony przed
utratq materiatow archiwalnych w postaci aktow stanu cywilnego.

VI.

1.

2.

w

Informacja o wykluczeniach:

Wykonawca podlega wykluczeniu, jezeli nie wykaze spetniania warunkéw okreslonych
w dziale V Zapytania ofertowego.

Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane
art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

celu potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu Zamawiajqgcy wymaga od

Wykonawcy ztozenia wraz z ofertq Oswiadczenia (zatqcznik nr 4 do niniejszego
Zapytania).

Vil.

Viil.

Informacja odrzuceniu ofert:
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona przez Wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania,
b) lub niespetniajacego warunkoéw udziatu w postepowaniu,
c) lub ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczen lub
dokumentow okreslonych w tresci zapytania ofertowego,
2) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia,
3) nie zostata sporzadzona oraz przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
okreslonymi w dziale IV Zapytania ofertowego,
4) zawiera razaco niska cene.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajagce wymagania i przyjmie do szczegotowego

rozpatrywania, jezeli oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata ztozona w okreslonym przez
Zamawiajacego terminie.

2. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu

kryteria.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia

wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach postepowania.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium

oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. W przypadku, gdy wszystkie ztozone w postepowaniu i niepodlegajace odrzuceniu

oferty, zawiera¢ beda cene przewyzszajaca kwote jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zmowienia, Zamawiajacy moze
prowadzi¢ dodatkowe negocjacje cenowe z Wykonawca, ktory przedstawit
najkorzystniejsze warunki.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich powtornej oceny.

7. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez

Zamawiajacego (nie rodzi skutkdow w postaci zawarcia umowy). Zamawiajacy



zastrzega sobie prawo do odstagpienia od zamédwienia bez podania przyczyny oraz
mozliwos¢ negocjacji przedstawionych warunkow wspotpracy.

IX. Informacja o uniewaznieniu postepowania:

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o zamoéwienie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty.

Signature I\E}If ified

Dokument podpisgdy przez
Radostaw Dabraski
Data: 2026.10.06]14:03:53 CEST

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Wymiary ksiag do oprawy i konserwacji;
Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy wraz z zatacznikami;
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia.
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