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Krasnystaw, dnia 6 października 2026 r. 

BZP.271.4.43.2026 
Zapytanie ofertowe 

 
Zamawiający: Miasto Krasnystaw zaprasza do składania ofert na wykonanie zadania  

pn.: „Konserwację i oprawę ksiąg miasta Krasnystaw” 
 

Postępowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielania zamówień publicznych 
w Urzędzie Miasta Krasnystaw. 
I. Opis przedmiotu zamówienia  

1. Konserwacja i oprawa ksiąg stanu cywilnego z następujących roczników:  
1923-UMZ, 1924-UMZ, 1925-UM, 1946-U t. I i II, 1947-U-t. I i II, 1948-U t. I i II, 1968 – U t. 
I, II, III i IV, 1969-M, 2006-M oraz alegat do małżeństw z lat 1926, 1927, 1928 i 1929 
będących w posiadaniu Urzędu Stanu Cywilnego Miasta Krasnystaw.  
2. Prace konserwatorskie powinny obejmować: 

a. Wykonanie dokumentacji opisowej i fotograficznej obiektu przed i po konserwacji 
wraz z wykazem materiałów użytych do konserwacji; 

b. Oddzielenie starych opraw od bloków; 
c. Naniesienie foliacji konserwatorskiej w przypadku braku numeracji kart; 
d. Demontaż wtórnej oprawy, szycia oraz wszystkich elementów metalowych; 
e) Usunięcie wtórnych napraw wykonanych papierami oraz taśmami samoprzylepnymi; 
a. Mechaniczne oczyszczenie powierzchni papieru (jeśli jest to wymagane); 
b. Wykonanie badania pH papieru; 
c. Podklejenie luźnych fragmentów pieczęci lakowych, jeśli takie występują; 
d. Zastosowanie kąpieli wodno – odkwaszających po uprzednim zabezpieczeniu 

wrażliwych atramentów i pieczęci. 
e. W przypadku kart zapisanych w większości materiałami nieodpornymi na działanie 

wody kąpiele wodne należy pominąć; 
f. Podklejenie przedarć papieru przy zastosowaniu metod odwracalnych i przy użyciu 

materiałów atestowanych (uzupełnianie ubytków w kartach oraz sklejanie przedarć 
bibułką japońską o właściwej gramaturze); 

g. Ułożenie kart w składki (-Legi) i zszycie w blok; zabezpieczenie pieczęci lakowych 
poprzez wszycie dodatkowych kart posiadających otwór obejmujący pieczęć; 

i. Ponownym uszyciu bloków ksiąg (oczekiwany efekt jak w następstwie szycia w legii); 
h. Wykonanie nowej oprawy (oprawa twarda wzmacniana płótnem lnianym, tektura 

lita bezkwasowa z atestem); 
i. Wykonanie opisów na grzbietach (oczekiwany efekt jak w następstwie układania 

składów z czcionek). 
j. Wykonawca jest zobowiązany do użycia odpowiednich materiałów 

konserwatorskich, w tym w szczególności papieru bezkwasowego i kleju 
bezkwasowego posiadające stosowne certyfikaty. 

k. Z uwagi na szczególną ochronę aktów stanu cywilnego usługa może być wykonana 
po uzyskaniu pozwolenia Wojewody Lubelskiego i powinna odbywać się w pracowni 
wyłonionego Wykonawcy. 

l. Wyłącza się możliwość udziału podwykonawców w realizacji usługi. 
m. Wymaga się umieszczenia obiektu po konserwacji w opakowaniu ochronnym 

wykonanym na wymiar obiektu z materiałów atestowanych. 
n. Zadanie winno być wykonane zgodnie z zaleceniami dotyczącymi konserwacji ksiąg 

metrykalnych opracowanymi przez Centralne Laboratorium Konserwacji 
Archiwaliów Archiwum Głównego Akt Dawnych w Warszawie. 
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II. Termin wykonania zamówienia: do 30.11.2026 r. 
 
III. Opis kryteriów oceny ofert: 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert: cena 100 pkt. 
Liczba punktów w kryterium cena będzie obliczona na podstawie następującego wzoru: 
 
 

𝑪 =  
𝒏𝒂𝒋𝒏𝒊ż𝒔𝒛𝒂 𝒛𝒂𝒐𝒇𝒆𝒓𝒐𝒘𝒂𝒏𝒂 𝒄𝒆𝒏𝒂 ∗

𝒄𝒆𝒏𝒂 𝒐𝒇𝒆𝒓𝒕𝒚 𝒃𝒂𝒅𝒂𝒏𝒆𝒋
 𝒙 𝟏𝟎𝟎 𝒑𝒌𝒕 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 
 

IV. Forma złożenia oferty: 
1. Oferty w formie pisemnej należy składać w siedzibie Zamawiającego, lub przesłać na 

adres e-mail: zamowienia@krasnystaw.pl (postać elektroniczna opatrzona podpisem 
kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym) w terminie do dnia 09.10.2026 r. do godziny 
13:00. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
(zwane dalej „korespondencją”) Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie lub 
drogą elektroniczną. 

3. Korespondencję należy kierować na adres: Miasto Krasnystaw, ul. Plac 3 Maja 29,  
22-300 Krasnystaw lub e-mail zamowienia@krasnystaw.pl 

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazuje korespondencję drogą elektroniczną, 
każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdzają fakt jej otrzymania.  W przypadku 
braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, Zamawiający 
domniema, że korespondencja wysłana prze Zamawiającego na e-mail podany przez 
Wykonawcę została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią. 

5. Osobą upoważnioną do udzielania informacji w zakresie przedmiotu zamówienia jest 
Justyna Muda - tel. 82 576 21 57 wew. 150, w zakresie procedury: Dorota Miś - tel. 
82 576 21 57 wew. 123. 

6. W toku badania ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 

7. Cena oferty będzie uwzględniać wszystkie obciążenia publiczno-prawne w tym należne 
części składek na ubezpieczenia społeczne opłacane przez Zamawiającego.  

8. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania oferty i bez podania przyczyny. 
9. Oferty niekompletne lub złożone po wymaganym terminie nie będą brane pod uwagę. 
 
V. Opis warunków udziału w postępowaniu: 
Wykonawcy ubiegający się o zamówienie publiczne muszą spełniać niżej wymienione 
warunki udziału w postępowaniu dotyczące: zdolności technicznych lub zawodowej: 
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą należyte 
wykonanie nie wcześniej niż w okresie ostatnich trzech lat (a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie) przed upływem terminu składania ofert co najmniej 
trzech prac związanych z konserwacją i oprawą ksiąg stanu cywilnego  
o wartości co najmniej 49.000,00 zł 
W celu potwierdzenia warunku Wykonawca winien dołączyć do oferty wykaz 
wykonanych usług wraz z dowodami określającymi czy te usługi zostały wykonane 
należycie i bez zastrzeżeń przekazane do Archiwum Państwowego.  

 
4.1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że posiada 
zaświadczenie z ukończenia szkolenia w zakresie należytego postępowania w sprawie 
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zabezpieczenia oraz ochrony przed utratą materiałów archiwalnych w postaci aktów stanu 
cywilnego. 
W celu potwierdzenia warunku Wykonawca winien dołączyć do oferty kserokopię 
zaświadczenia ( potwierdzoną za zgodność z oryginałem) z ukończenia szkolenia  
w zakresie należytego postępowania w sprawie zabezpieczenia, oraz ochrony przed 
utratą materiałów archiwalnych w postaci aktów stanu cywilnego. 
 
VI. Informacja o wykluczeniach: 

1. Wykonawca podlega wykluczeniu, jeżeli nie wykaże spełniania warunków określonych 
w dziale V Zapytania ofertowego. 

2. Wykonawca podlega wykluczeniu także w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane 
art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 
 

W celu potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu Zamawiający wymaga od 
Wykonawcy złożenia wraz z ofertą Oświadczenia (załącznik nr 4 do niniejszego 
Zapytania).  

VII. Informacja odrzuceniu ofert:  
1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) została złożona przez Wykonawcę: 
a) podlegającego wykluczeniu z postępowania, 
b) lub niespełniającego warunków udziału w postępowaniu,  
c) lub który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczeń lub 

dokumentów określonych w treści zapytania ofertowego, 
2) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, 
3) nie została sporządzona oraz przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

określonymi w dziale IV Zapytania ofertowego, 
4) zawiera rażąco niską cenę. 

VIII. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 

rozpatrywania, jeżeli oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym  
w niniejszym zapytaniu ofertowym i została złożona w określonym przez 
Zamawiającego terminie. 

2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu 
kryteria. 

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia 
wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania.  

4. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium 
oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 
względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych.  

5. W przypadku, gdy wszystkie złożone w postępowaniu i niepodlegające odrzuceniu 
oferty, zawierać będą cenę przewyższającą kwotę jaką Zamawiający może 
przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zmówienia, Zamawiający może 
prowadzić dodatkowe negocjacje cenowe z Wykonawcą, który przedstawił 
najkorzystniejsze warunki.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich powtórnej oceny.  

7. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez 
Zamawiającego (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy). Zamawiający 
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zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zamówienia bez podania przyczyny oraz 
możliwość negocjacji przedstawionych warunków współpracy. 
 

IX. Informacja o unieważnieniu postępowania: 
Zamawiający unieważnia postępowanie o zamówienie, jeżeli: 
1) nie złożono żadnej oferty, 
2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 
3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 
oferty. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy; 
Załącznik nr 2 – Wymiary ksiąg do oprawy i konserwacji; 
Załącznik nr 3 - Wzór umowy wraz z załącznikami; 
Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia. 
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